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	protocolo de Documentos

receitas e despesas
	Código: RQ 25 FC 

	
	
	Revisão: 001

	
	
	Data: 07/2004



EMPRESA: ________________________________________ MÊS/ANO: ____________________________

Obs: Assinale com X os ítens enviados à Cont. Omega para contabilização.

	1-DETALHAMENTO DA RECEITA 
	(X)
	OBS.

	Receita com vendas de mercadorias à vista
	
	

	Receita com prestação de serviços
	
	

	Receita financeira
	
	

	Duplicatas recebidas
	
	

	Outras receitas
	
	

	TOTAL
	
	


	2-DETALHAMENTO DA DESPESA 
	
	OBS.

	Compra de mercadorias do mês à vista
	
	

	Duplicatas pagas
	
	

	Telefone
	
	

	Aluguel
	
	

	Condomínio
	
	

	Energia elétrica
	
	

	Água/esgoto
	
	

	Seguros
	
	

	Extratos bancários (mensal + despesas)
	
	

	Notas Fiscais ( Aquisição de Imobilizado /

 Investimentos/ Consumo / Expediente)                   
	
	

	Despesas diversas ( manutenção/conservação) 
	
	

	Alvarás, taxas
	
	

	ISS
	
	

	INSS
	
	

	FGTS
	
	

	Contribuição Sindical
	
	

	PIS / faturamento
	
	

	COFINS
	
	

	IRPJ
	
	

	Contribuição Social
	
	

	SIMPLES
	
	

	ICMS
	
	

	Outras/especificar
	
	


OBS. Os itens acima são apenas um roteiro. TODAS as transações que envolvam a empresa deve ser encaminhadas à contabilidade para os registros Fiscais e Contábeis.

RESUMO DOS GASTOS

	1.TOTAL DAS RECEITAS
	R$

	2.TOTAL DAS DESPESAS   (Soma das despesas assinaladas no quadro acima (+)folha de pagamento dos funcionários (+) Pró-labore dos sócios)
	R$

	SALDO ( 1-2)
	R$


PROTOCOLO

_____________

_____________________

                            ________________

DATA



            NOME


                                              ASSINATURA
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